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Экспертные разъяснения
всех изменений законодательства

Минфин России разъяснил, как заверять копии 
многостраничных документов

Документ. Письмо Минфина России от 07.08.2014 № 03-02-РЗ/39142
Подробности. В соответствии с абз. 2 п. 2 ст. 93 НК РФ пред-

ставление в налоговый орган документов на бумажном носителе 
производится в виде заверенных проверяемым лицом копий.

По мнению Минфина России, могут быть поддержаны существу-
ющие в деловой практике способы заверения многостраничных до-
кументов – заверение каждого отдельного листа копии документа 
или прошитие многостраничного документа и заверение его в целом.

При прошивке многостраничного документа необходимо:
 �обеспечить возможность свободного чтения текста каждого до-
кумента в подшивке, всех дат, виз, резолюций и т. д.;
 �исключить возможность механического разрушения (расши-
тия) подшивки (пачки) при изучении копии документа;
 �обеспечить возможность свободного копирования каждого от-
дельного листа документа в пачке современной копировальной 
техникой (при необходимости представления копии в суд);
 �осуществить последовательную нумерацию всех листов в под-
шивке (пачке) и при заверении указать общее количество лис-
тов в подшивке (пачке) (кроме отдельного листа, содержащего 
заверительную надпись).
На оборотной стороне последнего листа (либо на отдельном 

лис те) должны быть проставлены следующие реквизиты: «Под-
пись», «Верно», должность лица, заверившего копию, личная 
подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), дата за-
верения. Указанный лист должен содержать надпись: «Всего про-
нумеровано, прошнуровано, скреплено печатью _____ листов» 
(количество листов указывается словами).

Возмещение работникам командировочных расходов 
не является закупкой

Документ. Письмо Минэкономразвития России № 18505-ЕЕ/
Д28и, Минфина России № 02-02-04/39043 от 05.08.2014

Подробности. При направлении работника в служебную коман-
дировку порядок и размеры возмещения его расходов определяются 
актами трудового законодательства, а при их отсутствии соглаше-
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нием сторон трудового договора, заключенным в письменной фор-
ме. Возмещение работникам в денежной форме командировочных 
расходов не является закупкой и не подлежит включению в план 
закупок, план-график закупок, реестр контрактов.

Если же заказчик заключает контракт на оказание услуг, свя-
занных с направлением работника в служебную командировку, 
например, в целях обеспечения проезда, найма жилого помеще-
ния, он должен руководствоваться п. 26 ч. 1 ст. 93 Федерального 
закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

Сведения об осуществлении такой закупки указываются в пла-
не закупок, плане-графике, а также в реестре контрактов. На ос-
новании данного контракта услуги предоставляются работнику 
в натуральной форме (билет на проезд, размещение в гостинице).

В письме также разъяснен порядок осуществления заказчиком 
закупок за наличный расчет через подотчетных лиц.

Минздрав России изложил подходы к расчету оплаты 
сверхурочной работы

Документ. Письмо Минздрава России от 02.07.2014 № 16-4/2059436
Подробности. Статьей 152 ТК РФ устанавливаются минималь-

ные размеры оплаты труда за сверхурочную работу – за первые 
два часа работы не менее чем в полуторном размере, за последу-
ющие часы – не менее чем в двойном размере. А вот порядок рас-
чета указанных размеров отсутствует.

По мнению Минздрава России, при оплате сверхурочной ра-
боты можно воспользоваться правилами ст. 153 ТК РФ, согласно 
которой минимальный размер двойной оплаты – двойной тариф 
без учета компенсационных и стимулирующих выплат.

Конкретные размеры оплаты за сверхурочную работу могут 
определяться коллективным договором, локальным норматив-
ным актом или трудовым договором и включать все установлен-
ные в организации надбавки и доплаты либо часть из них.

Часовую тарифную ставку из установленной месячной в целях 
оплаты сверхурочной работы предлагается рассчитывать путем деле-
ния оклада работника на среднемесячное количество рабочих часов 
в зависимости от установленной продолжительности рабочей недели 
в часах. При этом среднемесячное количество рабочих часов опреде-
ляется путем деления годовой нормы рабочего времени в часах на 12. 

Региональные нормативные 
документы
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НЕВЫЯСНЕННЫХ ПОСТУПЛЕНИЙ 
СТАНЕТ МЕНЬШЕ

Документ. Письмо Федерального казначейства от 14.08.2014 
№ 42-7.4-05/5.0-505

Что учесть в работе. Федеральное казначейство приступило 
к совершенствованию процедур уточнения поступлений на сче-
та, открытые его территориальным органам (далее – ОФК) в уч-
реждениях ЦБ РФ на балансовых счетах № 40501 «Счета органи-
заций, находящихся в федеральной собственности. Финансовые 
организации», № 40601 «Счета организаций, находящихся в го-
сударственной (кроме федеральной) собственности. Финансовые 
организации», № 40701 «Счета негосударственных организаций. 
Финансовые организации» для учета средств бюджетных и авто-
номных учреждений (далее – счета по учету средств организаций).

Комментарий. Правила проведения территориальными ОФК 
кассовых операций со средствами бюджетных, автономных уч-
реждений утверждены приказами Федерального казначейства от 
19.07.2013 № 11н, от 08.12.2011 № 15н.

В соответствии с положениями этих документов суммы, за-
численные на счета по учету средств организаций по расчетным 
документам, в которых отсутствует информация, позволяющая 
определить принадлежность поступивших сумм к клиенту, или 
в расчетном документе не указан или указан ошибочный номер 
лицевого счета клиента (невыясненные поступления), учитыва-
ются в составе общего остатка на счете по учету средств орга-
низаций.

Если же в расчетном документе, поступившем из учреждения 
Банка России, указаны ИНН клиента и лицевой счет, открытый 
ему в ОФК к счету по учету средств организаций, выписка по ко-
торому обрабатывается, то суммы поступлений отражаются на 
соответствующем лицевом счете клиента.

Основания для отнесения таких поступлений к невыяснен-
ным отсутствуют, поскольку совокупности приведенных рекви-
зитов (ИНН и лицевой счет) достаточно для определения при-
надлежности поступивших сумм.

При этом номер лицевого счета должен учитываться незави-
симо от места его указания в реквизите «Получатель» расчетно-
го документа, наличия (отсутствия) скобок, пробелов, пропис-
ных и строчных букв, латиницы или кириллицы.

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

http://rucont.ru/efd/313347
http://rucont.ru/efd/313347


ФИНАНСОВЫЙ СПРАВОЧНИК БЮДЖЕТНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 7
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Если в расчетном документе не указан или указан ошибочный 
(несуществующий) код КОСГУ, такие поступления отражаются 
на соответствующем лицевом счете клиента по коду «Прочие по-
ступления» КОСГУ.

Исполнение данных требований в автоматическом режиме реа-
лизовано в 20 (19.2) версии прикладного программного обеспече-
ния «Автоматизированная система Федерального казначейства», 
выпущенной в промышленную эксплуатацию 17 сентября 2014 г.

В случае если учреждению в ОФК к счету по учету средств орга-
низаций открыто более одного лицевого счета, отсутствие в рас-
четном документе номера лицевого счета является основанием 
для отнесения поступлений к невыясненным.

При наличии реквизитов, позволяющих определить предпола-
гаемого получателя средств, ему направляется запрос на выясне-
ние принадлежности платежа.

Кроме того, не подлежат отнесению к невыясненным поступ-
ления по расчетным документам, в которых совокупность рек-
визитов позволяет в ручном режиме определить принадлежность 
платежа, например:

 �при наличии номера лицевого счета и соответствующего ему 
наименования учреждения;
 �при наличии в назначении платежа ссылки на номер и дату до-
кумента, по которому осуществлен возврат дебиторской задол-
женности;
 �при наличии ИНН и соответствующего ему наименования уч-
реждения, в случае если учреждению в ОФК открыт один ли-
цевой счет к счету по учету средств организаций;
 �в иных случаях, если совокупность реквизитов расчетного до-
кумента позволяет определить принадлежность платежа.

 Что важно запомнить

Если в течение 10 рабочих дней не уточнены реквизиты документа 
и при этом у ОФК объективно отсутствует возможность определения 
предполагаемого получателя средств либо средства ошибочно зачис-
лены на счета по учету средств организаций, указанные суммы подле-
жат возврату плательщику.

Комментировала эксперт «МЦФЭР Госфинансы» 

Ю.А. Кошелева
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